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Allegato n. 7 

 

 

UFFICIO PERIODICI 

 

 

Personale dell’ufficio 

 

Ottonello Francesco  Area III F4/ responsabile dell’Ufficio Periodici con incarico dal 

1/12/2012 

 

Denti Assuntina  Area II F3/ dal 28/10/10 assegnata all’Ufficio Periodici con incarico 

nelle giornate di lunedì e mercoledì all’Ufficio Servizi al Pubblico. 

 

Colamartino Franca  Area II F3/ assegnata all’Ufficio Servizi al Pubblico con incarico 

all’Ufficio Periodici e all’Ufficio Deposito Legale  

 

Denti, gestisce ordini e fascicoli in SBN, accessiona i fascicoli in SBN, registra le fatture, controlla 

le raccolte per il rinnovo degli abbonamenti, sollecita i fascicoli mancanti; si occupa delle 

informazioni, gestisce il magazzino. 

Colamartino gestisce ordini e fascicoli in SBN, cataloga i nuovi periodici, collabora alle 

informazioni, e aggiorna e collabora con il catalogo nazionale ACNP. E’difficile quantificare le ore 

di Colamartino svolte a disposizione dell’Ufficio Periodici e quelle a disposizione dell’Ufficio 

Deposito Legale poiché per il settore periodici spesso i compiti coincidono e nell’ufficio esiste una 

sostanziale polivalenza funzionale per garantire la massima continuità del lavoro.  

Ottonello si occupa degli ordini, della catalogazione, dei progetti e delle mostre, della gestione del 

capitolo di spesa 

 

Elaborazione 13.539 

Periodici correnti 2.061 

Periodici cessati 865 

 

Elaborazione 13.534 

Totale inventari dei periodici a. 2014 

Acquisto  143 

Dono   120 

Deposito legale 230 

Pregresso  162 

TOTALE  655 

 

Fatture  61 

 

Periodici italiani nuovi 

Dono   10 

Deposito legale  11 

TOTALE  21 

 

Periodici nuovi non correnti 

Dono    7 

Periodici on line  1 
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periodici con titolo monografico 9 

 

 

ACNP (Catalogo italiano dei periodici) 

L’Ufficio ha continuato l’aggiornamento delle registrazioni dei periodici della Biblioteca in ACNP; 

le registrazioni bibliografiche sono ora 7.350 Colamartino ha inserito 9 notizie, ne ha chiuse 3 e 

modificata 1.  

 

Informazioni 

Durante l’anno l’ufficio ha prodotto: 

n° 160 pratiche trattate tra riproduzioni e informazioni bibliografiche 

n° 46 fotocopie inviate 

n° 517 scansione inviate 

. 

 

 

 

Ottonello 

  

 

 

 

 

 

 


